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Nome e cognome: Elisa Novelli
Data di nascita: 19 Marzo 1982

Nazionalita: italiana

GOS 022 SONO PRESIDE EL 0 _LO Z

/ERON (V). coorai ont{o generale ge

E <141 ‘' g . - E] 5 e C
gestione di eventi e manifestazioni, gestione amministrativa e documentale,

rti enti pubblici, sponsor, associazioni e volontari

(¢] DI CONSIG E T
PROVINCIA D VERONA.




Procodamal Dal 03/0472019 AUSILIARIA presso la strutture OAS| G DAL VECCHIO di
Gazzo Varonese (VR). Ricoprivo anche |a carita dl RLS dellAziends O.A8) in
oEpeTIeR tutte te sedi delia stessa

Dal 18407/2018 al 0770472019 mansione dl addetis mensa presso la Ditte CIR
FOOD presso gli stabilimenti di Verslia di Gazzo Veronese e presso stabilimento
Coca Cola di Nogara

Da ottobre 2015 a giugno 2019 tilotare d'impresa:

Dal 11/03/2014 sl 01/04/2014 svolio mansione di Cofiaboratore 8colastico presso
g\l istituti Comprensivi di Casateone e di Bovolone

Dal 17/1172014 ot 14/03/14 lavoro presso mensa scolatica alie dipendenze dellla
dta Edlor Ristorazione

Da ottobre 2013 al 15/11/2014 lavoro per FP ITALIA. Da otiobre 2013 presso lo
sabllimento Verallia di Gazzo Veronese (VR) dove mi occupavo del controllo
documentate sul portale FP CANTIERI WEB e sul portale ARDICA; Controllo
Accessi al cantiere risorse, mezzi e vettori. Da Luglio 2014 in portineria |IES/MOL
GROUPS a Mantova. Qui lavoro su tumi di 8 ore (5-13; 13;21; 21-05). 8i
svolgono le mansioni di centralino, ingresso visitatori con emissione badge,
emissione permesso di ingresso per gli automezzi, preparazione defta posta in
uscita (ordinaria e raccomandata tramite Mail Box, corrien con la prenotazione on
line delle spedizioni), apertura della posta in arrivo, protocoilo della posta,
emissione buoni pasto e lulle le alire mansioni previsie ga protocolic Secomdo i
—————reeee——————— - GHEVETO- :

Nei mesi di giugno e luglio 2013 lavorato presso la Piscina "Le Piramidi" di Comrezzo come
cassiera e barista

Dal 01/11/2012 a! 31/12/2012 lavorato presso parrucchiera New Vogue di Rinaldi Veronica.

Dal 01/06/2012 al 10/09/2012 lavorato presso la Piscina “Le Piramid® di Correzzo come
animatrice centr estivi e cassiera

Dai 05/2011 al 10/2011, per sostituzione ferie, lavorato presso la Casa Albergo di Correzzo
come addetta aiuto in cucina e pulizie.

Dai 27/05/2010 at 10/01/2011, per sostituzione matermtd, presso il CM Q. srl di Nogara
come assistente alla poltrona e segreteria. Uso del programma gestionale GSO

Dal 06/04/2010 al 30/04/2010 presso la mensa della ditta Saint-Gobain Vetri di
Gazzo Veronese,

Dal 11/01/2010 al 28/02/2010: aiutante presso la mensa sita nella ditta Saint-Go bain Vetri di
Gazzo Veronese.



Dal 180508 & 13/08/00. impiegete od In caso di necossitd assistonte di pofirons
presso lo Sthudio Dentistico Associsto Doft. Perrarese con sedo in Cerea (VR). Per
quanto riguarda 1a pane di segroteria soguivo:

1

2
3
4

emissione rloavute Rscall
comphazione libro defle movimentazioni finanziarie di cassa o bance
segroteria genetale @ centralino

gestione sgenda eppuniamentl, preperazione preveniivi, sollecti di
pagamento.

Espertenza nell'ambRo di segretaria In un laboratorto odontofecnico: qul seguivo
la pante amministrativa (dureta periodo di lavoro 6 annl).
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smissione fatture di vendha

gestione magazzino (carico e scanco materiall e relativo inventario),
registrazione smattimento rifiuti sull'apposito registro,

registrazione fatture di acquisto sul PC,

istruzione

6.

consegne e ntif di disposiivi OrioaomNicl presso studidentistic:

Dal 01/01/2003 al 31/12/2004 apprendistato presso la Ditta M.G.M. s.r.l. di
Gazzo Veronese dove svolgevo mansioni di segretaria generale

1.

o kN

centralino,

invio fax,

archiviazione fatture vendita e acquisto,
registrazione sullo scadenziario fatture acquisto,
ufficio acquisti

scarico ordini con le relative D. D. T;

Durante it periodo scolastico he praticato degli Stage presso il Municipio Del
Comune di Gazzo Veronese nell'ufficio Tecnico e presso la ditta VETRI di
Gazzo Veronese nell'ufficio magazzino con mansioni di segreteria generale

Economico ed

ale consequito presso:

Istituto Tecnico Commerciale “Ettore Bolisani” di Isola della Scala

Votazione 72/ 100




Conoscarus  Conoatents informatiche approfandite dic

irformatiche - 1. Buon utilizzo delle applicazioni di Word, Excel, uso di internet
§ngutstiche e posia elettronica certificalA
2 Conoscenza dellinglese a livello scolastico, buona conoscenza del
trancese

3 Nel mese diAgoslo 2013 frequentato Corso d'Apprendimento Rapido Easy
{25 ore) imparando le piu avanzale strategie di studio, metodotogie
d'apprendimento, tecniche mnemoniche, tecniche di rilassamento e di
concentrazione.

Autorizzo ai sensi della legge 675/96 al trattamento dei dati personali da me trasmess), dichlaro altres] di
conoscere gll art. 10,11, e 13

— GazzoVeconess 06/04/2026 iz Elisa Mafalda Novelli_ N




